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1.0. TUJUAN 

Prosedur ini dijadikan acuan pedoman bagi pengelolaan kerja sama (dalam dan luar 

negeri) di lingkungan Universitas Negeri Surabaya; memastikan bahwa kerja sama 

dapat berjalan sesuai ketentuan yang berlaku; menjaminbahwa setiap kerja sama 

dapat diloaksanakan dan dipertanggungjawabkan dengan baik dan memberikan 

njaminan mutu dan prosedur kerja sama di Universitas Negeri Surabaya.  

 

2.0. RUANG LINGKUP 

Lingkup dari prosedur ini adalah dari permohonan dan rencana kerja sama, proses 

monitoring dan evaluasi sampai dengan pencairan dana kerja sama. 

 
3.0. REFERENSI 

3.1. ISO 9001:2015 (klausul 8.3.4 ) : tentang Pengendalian desain dan 

pengembangan 

3.2. UU RI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 

3.3. Permenkeu RI No. 92/PMK.05/2011 tentang Rencana Bisnis dan Anggaran 

Serta Pelaksanaan Anggaran Badan Layanan Umum 

3.4. Permendikbud RI No. 14 Tahun 2014 tentang Kerja Sama Perguruan Tinggi 

3.5. Permenristekdikti RI No. 15 Tahun 2016 tentang Organisasi dan tata Kerja 

Universitas Negeri Surabaya. 

 

4.0. DEFINISI 

N/A. 

 

5.0. KETENTUAN 

5.1. Kerja sama memiliki tujuan dan hasil yang jelas 

5.2. Dilakukan berdasarkan saling membutuhkan dan saling menguntungkan 

5.3. Dilakukannya secara efektif, efesien, transparan, dan akuntabel. 

5.4. Dilakukan secara kelembagaan 

5.5. Dilaksanakan oleh  tim/pelaksana sesuai dengan kapasitas dan kapabilitas 
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6.0. RINCIAN PROSEDUR 

6.1 PELAKSANAAN KERJA SAMA  

Mulai

Melakukan seleksi Rencana 
Pelaksanaan Kerja Sama

Permintaan Rencana Kerja Sama

Individu,Kelompok, 
Unit Fakultas, 
Lembaga Lain

Bidang IV & Rektor

Layak

Pembuatan Draft naskah MoU Draft naskah MoU

Draft MoU yang disetujui

Penandatanganan MoU

Rektor/Pejabat yang 
ditunjuk
Mitra Kerja Sama

MoU

Membentuk Tim teknis 
untuk menindaklanjuti 

palaksanaan kerja sama

Pelaksanaan kerja sama

Dok. permintaan 
diarsipkan

Tidak

Ya

Membentuk tim 
monitoring dan evaluasi  

kerja sama

Pelaksanaan monitoring dan 
evaluasi terhadap kegiatan kerja 

sama di Unesa

Susunan tim monitoring 
dan evaluasi kerja sama

Tim Monitoring & 
Evaluasi

Unesa &
Mitra Kerja Sama

Kabag.Kerjasama
& Humas

A
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A

Pembuatan laporan hasil kerja 
sama 

Tim Monitoring & 
Evaluasi

Laporan hasil kerja sama

Evaluasi kerja sama

Pengembangan 
kerja sama

Pemutusan kerja 
sama

Selesai

Kembali ke proses 
awal

• Pengukuran 
kepuasan pelanggan 
(mitra kerja sama) 
menggunakan 
kuesioner

• Laporan hasil 
evaluasi

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA 

PROSEDUR MUTU (PM) 

KERJA SAMA 

No Dokumen 
PM-BAKPK-KSH-KJS-03 

No. Revisi 
00 

Hal 
5 dari 6 

Tgl Terbit 
20 September 2017 

 

 

6.2 PENCAIRAN DANA KERJA SAMA 

 

Mulai

Pengajuan pencairan dana
oleh Koordinator/ Ketua Tim 

Pelaksana

• Surat pengajuan 
pencairan dana

• Surat kemajuan  
pekerjaan peneliti

Pembantu Rektor Bidang Kerja 
Sama & Humas (PR IV)

Rektor

Pembantu Rektor Bidang Umum 
& Keuangan (PR II)

Kepala Biro Umum & Keuangan

Kabag Keuangan
Kasubbag Keuangan

Bendahara

Pemegang Uang Muka Kegiatan 
(PUMK) PR IV

Surat pemindahbukuan 
rekening/ transfer dana

Selesai
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7.0. DAFTAR REKAMAN 
7.1   MoU Kerja Sama 
7.2   Kuesioner 
7.3   Laporan Hasil Kerja Sama 
7.4   Laporan Hasil Evaluasi 
7.5   Surat Kemajuan Penelitian 
7.6   Surat Pengajuan Pencairan Dana 

 
8.0. CATATAN PERUBAHAN 

8.1. REV.0 , 20 September 2017 : Dokumen mulai dari awal (belum ada 
perubahan) 


